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Procedura de monitorizare a activititilor desfisurate Ia seminarii, laboratoare, proiecte,
lucrari practice

Art. 1. Scopul procedurii

Procedura urmdireste monitorizarea activitdtilor desfdsurate la IFR in cadrul seminariilor,
laboratoarelor, proiectelor, lucrérilor practice.

Art. 2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplici Compartimentului Pentru Invafamant cu Frecventd redusi din cadrul
Facultitii de Drept, Universitatea din Craiova.

Art. 3. Documente de referinti

- Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011;

- H.G. 1418/11.10.2006 privind standardele si metodologia de acreditare si evaluare
academicd a programelor de studii elaborate de Agentia Roménd de Asigurare a Calitatii in
invatimantul Superior {(ARACIS);

- H.G. 1011/2001, H.G. 1175/2006 privind organizarea si functionarea programelor IFR
in invitamantul superior;

- Ordinul 6251 din 19.11.2012 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
organizarea, desfisurarea si normarea activitdtilor didactice la formele de invéitamant la distanti si
cu frecventa redusd la nivelul invitiméntului superior;

- Carta Universititii din Craiova;

- ARACIS - Metodologia de evaluare externd, standardele de referintd si lista

indicatorilor de performantd;

- ARACIS — Ghidul activitagilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare

si a institutiilor de Invat&mant superior;

- ARACIS — Standarde specifice pentru programele de studii din domeniul fundamental

“Stiinte juridice”.

Art. 4. Definitii

Program de studii - totalitatea activitafilor de proiectare, organizare, conducere si realizare
efectiva a predarii, invatarii si cercetérii dintr-un domeniu care conduce la obtinerea unei calificiri
universitare,

Planul de fnvitimint — ansamblu de discipline si activiti{i programate pentru instruire si
evaluare, reunite intr-o conceptie unitari din punct de vedere al continutului formativ §i al
desfasuririi in timp, in scopul pregétirii si formdrii unui specialist Intr-un anumit domeniu i cu o
anumité specializare cu diploma recunoscuta.

Discipline fundamentale — fac parte din trunchiul comun de formare Intr-un domeniu larg de
specializare si asigurd pregitirea fundamentald necesard accesului la oricare dintre specializirile
(profesiile) din cadrul domeniului respectiv.
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Discipline de specialitate - asigurd dobéndirea competentelor specifice in una din specializirile
subordonate domeniului de bazi, precum si In unele domenii interdisciplinare necesare
specialistului in exercitarea practicd a profesiei.

Discipline complementare — asigurd dobéndirea unor competente suplimentare sau aditionale in
raport cu formatia de baza, precum si largirea orizontului de cunoastere, dezvoltarea capacitifilor
de acces la informatie, de autoformare, a fortei de adaptare la dinamica stiintelor si a profesiunilor.

Invitimantul cu Frecventi Redusi - o formi integrati de invitimént avénd caracteristici
comune afat cu sistemul traditional cat si cu sistemul de invatimant la distantd. El se adreseaza
persoanelor care nu se pot incadra in orarul de invatdmdnt al cursurilor cu frecventd si este
caracterizat prin inlocuirea orelor de predare (curs) prin activititi de studiu individual; comunicarea
informatiilor educationale prin medii suport multiple, specifice si invitaiméantului la distan{i;
programe de pregitire ce presupun intélniri cu studentii pentru desfdgurarea activitatilor practice
obligatorii prevdzute in planurile de invatamant (seminarii, laboratoare, lucriri practice, proiecte,
practica de specialitate).

Coordonator de disciplind — cadrul didactic titular care are obligatia de a elabora programe
analitice, formeaza echipa care elaboreazd materialele didactice (manualele de studiu, ghiduri,
lucrari de laborator, culegeri tematice, pagini Web, sisteme expert, materiale multimedia etc.) in
formatul specific.

Tutore - cadrul didactic care Indruma studentul pe parcursul unui program de instruire.
Art.5. Responsabilitati

Compartimentul JFR: - Compartimentul IFR evalueazi planurile de seminar pentru IFR; -pe baza
concluziilor formulate acestia pot solicita revizuirea materialului daca este cazul.

Responsabilul de specializare CIFR: -monitorizeazi activitatea desfagurata in cadrul orelor de
seminar, laborator prin organizarea de vizite neanuntate; -evalueazi prin sondaj gradul de
satisfactie a studentilor inscrisi la programul IFR cu privire la continutul si modul de desfisurare a
activitagilor de seminar;

Coordonatorul de disciplini: -urmireste realizarea planurilor de seminar, a calendarelor disciplinei;
-monitorizeazd gradul de cunoastere al continutului planurilor de seminar;

Cadrul didactic: -urmareste transpunerea in practica a continutului planurilor de seminar;

Personalul nedidactic: -urmireste asigurarea conditiilor adecvate deruldrii activitatilor didactice in
conditii optime.

Art. 6. Descrierea activititilor
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In cadrul unui curs pot fi previzute ore de seminar/ lucriiri practice/ laborator §i/ sau proiect.
Acestea vor f1 redactate in functie de specificul cursului si avindu-se In vedere numdarul de ore
stabilit pentru acest gen de activititi n planul de invatamént si concretizat in programa analitici a
cursului. Se vor stabili structura laboratorului/ seminarului cu numér de lucréri practice/ seminarii
aferente, numirul de ore alocate laboratorului/ seminarului pe un semestru i sistemul de notare
finala in corelatie cu programa analitica.

Se intocmeste lista lucririlor de laborator sau seminar, care trebuie sd cuprindi: numérul de
tucrari, numirul de ore aferent realizérii fiecrei lucrdiri in parte i prin urmare se poate stabili
numarul de ore de laborator/ siptaména (raportat la numérul de sdptdmani din semestrul in care se
desfagoara laboratorul respectiv) si ponderea laboratorului in nota finald a cursului de bazi céruia 1i
este caracteristic laboratorul respectiv. Se vor descrie sumar lucririle de laborator si activititile
aferente acestora. La intocmirea lucrdrilor de laborator/seminar se are in vedere ca fiecare lucrare
sd poati fi realizaté intr-o sedintd de laborator sau, In cazul lucrérilor care necesitéd timp indelungat
(zile), cte o etapd completd a lucrdrii intr-o sedint. Desfisurarea activitatilor aplicative trebuie sa
se faca conform indicatiilor titularului de curs, sub stricta observatie a cadrelor didactice abilitate
pentru desfisurarea lor; se vor pune la dispozitia studentilor in forméd redactatdi materialele
didactice necesare, specifice disciplinei (indrumare de laborator, culegeri de probleme, analize,
sinteze documentare etc.). Desfasurarea activitdtilor aplicative (seminar si laborator) trebuie s fie
organizatd astfel incit studentul si-si asume responsabilitifi, s& lucreze catf mai mult singur sau
direct cu cadrul didactic, In clasd sau prin teme individuale. Se vor testa cunostintele studengilor
inainte de efectuarea lucrdrii de seminar sau laborator.

Efectuarea activititilor aplicative aferente unei discipline (seminar si/sau laborator) pot conditiona
prezentarea studentului la verificarea finald, conform obligatiilor stabilite de titularul de disciplina.

in cadrul primului seminar se va prezenta structura seminarului, numérul de lucrdri, modul de
verificare si notarea finald gi se va indica bibliografia minimala de realizare a acestuia (culegeri,
indrumare etc.). Cadrul didactic va folosi la seminar aceleasi notatii ca la curs.

Atmosfera de desfisurare a activititii de seminar trebuic sa fie destinsa; se vor dezvolta discutii pe
baza lucririlor de seminar si a rezultatelor ob{inute att individual cét si cu Tntreaga grupa, Cadrul
didactic va tine evidenta studentilor si noteaza rezultatele obtinute de studenti.

Desfasurarea activititii de laborator. Activitatea de laborator se desfigoard cu cel mult o grupa
de studenti, conform orarului stabilit. Cadrul didactic trebuie si aibd in vedere indeplinirea

conditiilor optime de curdtenie atat al spatiului de lucru cat si al aparatelor, utilajelor si ustensilelor
folosite.

Pentru o buni desfisurare a activitifii de laborator personalul nedidactic verifica:
indeplinirea conditiilor de functionare a aparatelor/utilajelor din cadrul laboratorului, precum si
modul de prezentare al acestora; starea tehnici a aparatelor folosite, si uzura acestora; Indeplinirea
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conditiilor de pastrare si valabilitate a reactivilor (substanielor) mentionate pe etichetele de
valabilitate ale acestora si starea ambalajelor lor. Periodic se vor efectua revizii ale instalatiilor
electrice {prize, intrerupdtoare etc.), de apé (fevi de alimentare, de scurgere etc.) si de gaze.

Accesul in laboratoare si desfisurarea activitifilor se vor realiza cu respectarea nermelor
specifice de protectie a muncii; In acest sens, in cadrul primei lucréri de laborator cadrul didactic
va efectua un instructaj de protectie a muncii, in conformitate cu normele legale in vigoare, care se
va finaliza cu intocmirea unui proces verbal semnat de cétre toti studentii participanti la lucréri.
Activitatea de laborator trebuie si se desfasoare astfel Incét fiecare lucrare sé poata fi realizata intr-
o singura sedintd de laborator sau, cdnd etapele necesitd timp mai Tndelungat (zile), céte o etapd
completd a lucrdrii intr-o sedinti. Daca studentul/studentii deterioreaza sau distrug materiale sau
aparatura aferente laboratorului, el/ei va/vor suporta contravaloare, cumpdirdndu-l; situatia la
laborator a respectivului/respectivilor studen{i se va incheia numai dupd achitarea (la casieria
UCV) a contravalorii obiectului deteriorat/distrus.

Cadrul didactic si personalul nedidactic se vor preocupa permanent de modernizarea bazei
materiale si a lucrarilor de laborator in masura in care acest lucru este posibil.

Atmosfera de lucru in cadrul seminarului/laboratorului trebuie si fie destinsd; se vor dezvolta
discutii pe baza lucririlor de laborator si, apoi, pe baza acestora si a rezultatelor obfinute se vor
intocmi referate de laborator care vor fi analizate si notate/apreciate de cétre cadrul didactic, la
sfarsitul fiecarei lucréri.

Relatiile cu studentii. La solicitarea decanatului, sau din proprie initiativd, cadrul didactic va
accepta sa fie supus unui sondaj de verificare a modului Tn care este apreciati activitatea de ciitre
studenti. Relatiile cu studenti trebuie s se incadreze in limitele eticii profesionale, cadrul didactic
purtdnd discutii cu studentii pe baza activitdtii didactice pe care o desfdsoard. Comportamentul
cadrului didactic in raport cu studentii trebuie s& fie adecvat mediului didactic, astfel incit si
determine studentii sd manifeste respect fati de membrii comuniti{ii universitare, s aibd o
comportare civilizati, s respecte normele de conviefuire in comun ale colectivitétii din care fac
parte. Pauzele previzute In orar trebuie respectate de cétre cadrele didactice. Pentru pauze trebuie
amenajate spatii adecvate (locuri speciale pentru fumdtori, spatii comerciale alimentare care se
supun legislatiei in vigoare).

Pregiitirea materialelor suport. Resurse necesare. Materialele suport trebuie s aiba in vedere
necesititile concrete ale mediului de evolutie al studentilor. Resursele aferente unui modul de curs
pot fi urmitoarele: suport de curs sau manual tiprit (redactat in tehnologie FR/ID), organizat pe
capitole si subcapitole (carte stiingificd); materiale multiplicate local -studii de caz individuale si de
grup, articole suplimentare (din reviste de specialitate din tard §i strdindtate); suport pentru
activitifi practice: Indrumarul de laborator / lucriri practice /seminar este o carte tiparitd in care
sunt cuprinse totalitatea lucrdrilor practice aferente unui anumit curs; elaborarea indrumarului



UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
FACULTATEA DE DREPT

Calea Bucuresti, Nr. 107D, Craiova, Dolj, Romana
Telefon: (D043 0384 177 100, Fax: (CO4} 0351 177 100, secretanal.fuss@ucv.ro, hitpy//drept.ucy.re

trebuie sd aibi in vedere tehnici interactive de transmitere a cunogtintelor -exemple de calcul, studii
de caz, simulari, jocuri de firma.

Lucrarea practicd sau de seminar este o aplicafie ce confine: scopul lucrdrii -se precizeazi ce
urmeaza a se realiza si se justificd teoretic si practic, o descriere teoreticd, metoda de lucru -se
precizeazi etapele parcurse pentru realizare precum si elementele necesare si modul de prezentare
a rezultatelor -dupd caz, precum si explicarea rezultatelor obtinute. Material bibliografic specific,
imprumutat din biblioteca facultatii. Folii transparente pentru prezentiri, echipamente audio/video
si auxiliare, rechizite diverse (markere pentru tabla magnetica, cretd colorati, flipchart-uri etc).

Art.7. Responsabilitifi curente

Cadrul didactic trebuie si: fixeze performante inalte, in conformitate cu etapa actuald de
dezvoltare; comunice studentilor misiunea si obiectivele cursului gi sd 1i implice Tn atingerea
acestora; defineascd criteriile de evaluare a performantelor academice si profesionale ale
studentilor (evaluarea trebuie facutd pe baza unui sistem validat si potrivit congtiinfei proprii);
comunice studentilor de la prima intilnire modalitatea de apreciere a activitdtii desfasurate la
disciplina predatd; stabileasci o atmosfera destinsa de studiu, care si genereze interes §i caracterul
participativ; utilizeze in procesul predarii cunostintele dobéndite anterior de cétre studenti;
antreneze in dezbateri studentii prin exemplificéri, intrebdri sau studii de caz (actuale); capteze
atentia studentilor printr-o manierd modernd de predare (elemente care {in de dezvoitarea
abilitatilor de instructor: variatie vocald, limbajul corpului, expresivitate etc); situeze cursul in
contextul contemporan; facd legatura intre subiectul tratat si celelalte discipline; apeleze in predare
la mijloace moderne (retro-proiector sau video-proiector).

In vederea imbunatitirii tehnicilor de predare, cadrul didactic poate si aprecieze feed-back-ul
activitatii desfasurate prin administrarea unor chestionare de evaluare. Cadrul didactic coordoneazi
colectivul care desfisoara activititile aplicative si {ine intreaga evidentd a activitafilor studentilor
din care a rezultat calificativul final acordat.

Cadrul didactic trebuie si indeplineasci urmiitoarele cerinfe normale de disciplini: sa-si
indeplineascd in totalitate norma didacticd programatd; si respecte orarul afisat, orele de
desfasurare a activitdtilor la care participd si durata acestora; si respecte ora de incepere a
activititilor si pauzele studentilor. Cadrul didactic trebuie sd indeplineascé urmétoarele reguli de
etici: si t{ind riguros evidenta si gestiunea activitatilor studentilor; s& nu judece si sd se lase
dominat de porniri subiective in timpul activitdtii didactice; sd respecte statutul de student al
tinerilor cu care lucreazdi, acestia avand drepturile si indatoririle rezultate din regulamentele
Universititii; sa trateze toti studentii in mod egal atdt in procesul de transmitere a informatiilor cét
si In procesul de evaluare. In cazul in care a transmis informatii gresite sau depasite si nu ezite a le
corecta, si treaca in ziua examenului notele studentilor n carnet si cataloage.
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Cadrul didactic ce conduce activititi aplicative trebuie sd: cunoascd cursul in cadrul céruia
desfasoara activitatile aplicative; respecte programa analitica si cerintele impuse de cadrul didactic
de predare; afiseze programarea lucrérilor de laborator; verifice din timp pregitirea laboratorului
pentru lucrdri; creeze conditiile participarii directe (individuale) a studentului la desfasurarea
practicd a lucrdrilor de laborator si la formularea concluziilor, activitate care trebuie si aiba
ponderea cea mai mare; supravegheze desfasurarea activitatilor didactice aplicative; verifice i sd
corecteze lucridrile activititilor aplicative; realizeze o buna comunicare cu studentii.

Personalul nedidactic (tehnic): verificd indeplinirea conditiilor optime de curatenie atdt al
spatiului de lucru cét si al aparatelor si ustensilelor folosite; pregéteste locul unde se desfdsoari
activitatea didactica: supravegheaza studentii, daca este cazul. Periodic, cel putin o data intr-un an
universitar se evalueaza satisfactia fiecarei parti interesate in legaturd cu procesul educational.
Inregistrarea datelor se face prin centralizarea rdspunsurilor din chestionare pe fise tip.

Prezentul regulament a fost discutat si aprobat in sedinta Consiliului Facultatii de Drept si
Stiinte Administrative din data de 26 februarie 2010, a fost revizuit in sedinta Consiliului Facultitii
de Drept si Stiinte Sociale din data de 29.11.2013 si actualizat in sedinta Consiliului Facultatii de
Drept din data de 12.05.2016.

:P?Gf: univ. dr.
Responsabil Compartiment IFR,

Conf. univ. dr. Bogdan Adrian



