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GHID DE ELABORARE
A LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE

Documente relevante:

. Legea educatiei nationale nr. 199 din 4 iulie 2023, cu modificarile ulterioare;
. Hotararea Guvernului nr.404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor

universitare de masterat, cu modificarile si completarile ulterioare;

.Ordinul nr. 3691/2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si

desfasurare a examenelor de licenta/diploma si disertatie;

. Regulamentul Universitatii din Craiova privind organizarea si desfasurarea examenelor

de absolvire, licenta/diploma si disertatie din 28.03.2024;

. Regulamentul Universitatii din Craiova privind activitatea profesionala a studentilor.

L. Etapele elaborarii lucrarii de licentd/disertatie

1.

~

9.

Alegerea temei/domeniului de cercetare; de regula lucrare va cuprinde un studiu de caz
practic.

. Contactarea cadrului didactic coordonator.
. Dupa primirea acceptului din partea cadrului didactic coordonator se va intocmi o cerere

ce va fi inmanata profesorului coordonator pentru aprobare.

. Cadrul didactic coordonator stabileste tema analizata, oferind studentului informatiile

necesare pentru alegerea cazului practic. Pentru disciplinele ce nu permit acest lucru, se
va avea In vedere o tema ce permite o analizd aplicata, pe formatul prezentat mai jos.

.Dupa o primd documentare a studentului, se stabilesc: cazul practic, bibliografia,

metodele de cercetare si schita planului lucrarii de licenta/disertatie.

. Documentarea in vederea realizarii lucrarii de licenta/disertatie.
. Redactarea lucrarii.
. Contactarea cadrului didactic coordonator pentru observatii si recomandari, inclusiv

pentru realizarea analizei si a raportului de similitudini.
Tntocmirea de citre cadrul didactic coordonator a referatului care va cuprinde aprecierile
asupra continutului lucrarii si propunerea de notare

10. Predarea lucrarii la secretariatul facultatii impreunda cu referatul si raportul de

similitudini Tntocmite de cadrul didactic coordonator

11. Realizarea prezentarii in vederea sustinerii lucrarii si discutarea acesteia cu cadrul

didactic coordonator.
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ATENTIE!!! Este obligatoriu ca termenele fixate de catre cadrul didactic coordonator
sa fie respectate!

I1. Reguli privind documentarea continutul si redactarea:

1. Coperta va contine informatiile generale referitoare la candidat, programul de
licenta/master, facultate; forma de prezentare este aratata in Anexa 1;

2. Pagina de titlu — forma de prezentare este aratata in Anexa 1,

3. Declaratia pe propria raspundere — la lucrarea de licenta/disertatie se va atasa 0
declaratie pe propria raspundere a absolventului din care sa rezulte ca lucrarea nu este
plagiatd. Pentru a se evita plagiatul recomandam sa se respecte regulile prevazute pe Site-
ul: https://wts.indiana.edu/writing-guides/plagiarism.html , precum si cele prevazute in
Codul de etica universitara al Universitatii din Craiova, care poate fi consultat la adresa:
http://www.ucv.ro/pdf/invatamant/management/requlamente/Regulamente _personal/Cod_e
tica.pdf . Declaratia va fi semnata in original. Continutul declaratiei este indicat in Anexa
2.

4. Cuprinsul — trebuie sa contina titlurile tuturor capitolelor, subcapitolelor;

5.Introducerea va contine 0 prezentare a importantei si a relevantei cazului analizat,

obiectivele generale ale lucrarii, expunerea pe scurt a continutului lucrarii;

6. Capitolele si subcapitolele — vor fi numerotate de regula cu cifre arabe; fiecare capitol
poate contine in final o sectiune de concluzii.

7. Continutul lucrarii:

Se realizeaza un studiu de caz practic, cu analiza si prezentarea:

1. situatiei de fapt;

2. situatiei juridice in cazul analizat, a problemei de drept si a normelor juridice aplicabile;

3.a) opiniilor juridice ale doctrinei si practicii in domeniul respectiv, avandu-se in vedere
jurisprudenta Curtii Constitutionale, a Tnaltei Curti de Casatie si Justitie, a Curtii Europene a
Drepturilor Omului si a Curtii de Justitie a Uniunii Europene;

b) pozitiei doctrinei privind problema de drept;

c) a aspectelor de drept comparat;

4. posibilelor opinii personale critice si concluzii privitoare la: identificarea normei de drept
aplicabile situatiei de fapt, interpretarea acesteia si aplicarea sa (e obligatorie prezentarea
opiniei personale).

Prezentarea |Se prezinta, in sinteza, starea de fapt.

starii de Nu se accepta preluarea, nici prin citare, a textelor din hotararile judecatoresti
fapt pronuntate in cazul respectiv. Se realizeaza esentializarea elementelor care au
condus la crearea situatiei juridice. Total sectiune: 1200 de cuvinte.

Analiza Se prezinta, aspectele juridice ale cazului practic, analizand textele de lege
aspectelor incidente, inclusiv de drept procesual.

juridice ale |Sectiunea se incheie cu esentializarea problemei juridice in 200 de cuvinte.
Total sectiune: 4000 de cuvinte.



https://wts.indiana.edu/writing-guides/plagiarism.html
http://www.ucv.ro/pdf/invatamant/management/regulamente/Regulamente_personal/Cod_etica.pdf
http://www.ucv.ro/pdf/invatamant/management/regulamente/Regulamente_personal/Cod_etica.pdf

UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
FACULTATEA DE DREPT

Calea Bucuregti, Nr. 107D, Craiova, Dolj, Romania
Telefon: (004) 0351 177 100, Fax: (004) 0351 177 100, secretariat@drept.ucv.ro, http://drept.ucv.ro

cazului
practic

Prezentarea |Sunt prezentate opiniile din doctrind, romana si straind, incidente in cauza,

cunoasterii | precum si solutii jurisprudentiale In cazuri asemandtoare sau identice.

in domeniu |Se vor respecta prevederile art. 35 alin. lit. b ale Legii nr. 8/1996 (”sunt
permise, fard consimtdmantul autorului si fard plata vreunei remuneratii,
urmadtoarele utilizdri ale unei opere aduse anterior la cunostintd publica, cu
conditia ca acestea sd fie conforme bunelor uzante, si nu contravina
exploatarii normale a operei si sd nu il prejudicieze pe autor sau pe titularii
drepturilor de utilizare
(..

b) utilizarea de scurte citate dintr-o opera, in scop de analiza, comentariu sau
critica ori cu titlu de exemplificare, Tn masura in care folosirea lor justifica
intinderea citatului;”)

Total sectiune: 8000 de cuvinte

Opinii Sunt prezentate opinii personale cu privire la: aspectele juridice ale cazului, la
critice solutiile instantelor precum si cu privire la stadiul cunoasterii in domeniu.
personale, | Total sectiune: 3200 de cuvinte

concluzii

8. Anexele — pot fi introduse Tntr-o sectiune separata, care nu se numeroteaza. Referirea la
Anexe trebuie facuta in textul lucrarii.

9. Bibliografie — va contine lista tuturor surselor de informare utilizate pentru redactarea
lucrarii de disertatie. Bibliografia nu se va numerota drept capitol.

10. Lucrarea de licenta/disertatie se va realiza ntr-un exemplar, care se va depune la
secretariatul facultatii ( si unul la cadrul didactic coordonator al lucrarii, daca acesta
doreste format tiparit).

11. Lucrarea de licenta/disertatie se va depune in perioada afisatd, depasirea termenului
anuntat ducand la suspendarea dreptului de sustinere a lucrarii in sesiunea respectiva.

12. Tehnoredactarea lucrarii de licenta

Formatul intregii lucrari este A4, si va contine, in total, un estimat de 16 400 de cuvinte. Se

vor respecta urmatoarele reguli de tehnoredactare:

a. Formatul paginii: Dimensiune: A4, portrait; Margini: sus 2 cm, jos 2 cm, stanga 3 cm,
dreapta 2 cm;

b. Font - fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea de 14
puncte, utilizand in mod obligatoriu diacriticele specifice limbii roméne (&, s, t, 1, &);

c. Spatiere intre randuri - textul va respecta o spatiere intre randuri de 1,5 linii.

d. Alinierea textului - textul din cadrul paragrafelor normale va fi aliniat Tntre marginile din
stanga si dreapta (justified).
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. Titlul capitolelor - va fi redactat cu font Times New Roman, bold, 18, paragraf aliniat la

centru, spatiere Tnainte 12 pct, spatiere dupa 24 pct;

. Titlul sectiunilor va fi redactat cu font Times New Roman bold, 16, paragraph aliniat la

centru, spatiere Tnainte 12 pct, spatiere dupa 12 pct;

Numerotarea paginilor - Numarul de pagina se insereaza in subsolul paginii, centrat. Se
incepe numerotarea cu Introducerea.

Antetul paginii - se va insera incepand cu introducerea si va contine titlul capitolului;
Tabele - tabelele se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar
cea de a doua reprezentand numarul tabelului din capitolul respectiv. Titlul se mentioneaza
deasupra tabelului, centrat.

. Figuri - figurile se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar cea

de a doua fiind numarul figurii din capitolul respectiv; fiecare figurd are numar si titlu, care
se mentioneaza sub figura, centrat.

k. Bibliografia - cuprinde urmatoarele categorii: materiale tiparite (articole, carti si capitole

in carti) si surse electronice (articole si lucrdri disponibile on line, siteuri consultate).
Aceste referinte bibliografice se vor insera in ordinea aparitiei Tn text sau alfabetic. Prin
insasi natura sa, orice text stiintific se bazeaza pe o bibliografie bine selectionata si la care
trebuie sa existe trimiteri riguroase. Aceste trimiteri se marcheaza prin citare si prin note de
subsol care fac trimiteri la referintele bibliografice folosite.

Trimiterile bibliografice vor cuprinde pagina/paginile la care se gaseste informatia sau
ideea la care se face trimitere. Preluarea oricarei idei apartinand unui autor se precizeaza
prin nota de subsol, fie ca este vorba de un scurt citat, fie cd este vorba de o parafraza
(adica reformularea ideilor din referintele bibliografice cu propriile cuvinte ale celui care
redacteaza un text). Va fi evitata reproducerea in extenso a unor pasaje din bibliografie.
Atunci cand aceasta preluare este absolut necesara, in scop de analiza, exemplificare, sau
critica, pasajul va fi pus intre ghilimele.

In cazul cartilor: prenumele si numele autorului (cel din urmi cu majuscule), titlul
complet (in italice), editura, locul aparitiei, anul aparitiei.

Exemplu: lon DOGARU, Intretinerea in contextul drepturilor fundamentale, Editura
Themis, Craiova, 2001.

Tn cazul volumelor editate: prenumele si numele editorului/editorilor (numele cu
majuscule), mentiunea [editor(s)/¢diteur/editor] intre ( ), titlul complet (italic), editura,
locul aparitiei, anul aparitiei.

Tn cazul traducerilor: prenumele si numele autorului (cel din urma cu majuscule),
titlul lucrarii, consemnarea referintelor la traducere si traducator(i) potrivit paginii de titlu,
editura, locul aparitiei, anul aparitiei.

Tn cazul studiilor n volume editate/coordonate/colective: prenumele si numele
autorului (cel din urma cu majuscule), titlul complet al studiului (intre ghilimele mentiunea
[In:], numele editorului/lor, titlul complet al volumului (italic), editura, locul aparitiei, anul
aparitiei, paginile intre care se afla studiul.
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Tn cazul studiilor publicate Tn reviste: prenumele si numele autorului (cel din urma cu
majuscule), titlul complet al studiului (intre ghilimele ” ), numele revistei (in italice),
volumul, numarul, anul aparitiei, paginile intre care se afla studiul.

Tn cazul recenziilor: prenumele si numele autorului recenziei (cel di majuscule), urmat
de mentiunea [recenzie la/review of/compte rendu de], numele autorului recenzat (cel din
urma cu majuscule), titlul lucrarii recenzate (italice), editura, locul aparitiei, anul aparitiei,
urmate de mentiunea [In: 1, apoi numele revistei in care a aparut recenzia (italic), volumul,
numadrul, anul aparitiei, paginile intre care se afld recenzia.

I11. Prevederi privind mdsurile pentru asigurarea originalitatii
continutului lucrarilor/proiectelor

Facultatile au obligatia ca Tnainte de prezentarea si sustinerea lucrarilor de absolvire,
licenta/diploma si disertatie sa realizeze analiza de similitudini, utilizdnd unul din programele
recunoscute la nivel national si aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

Rapoartele de similitudini se includ in dosarul de examen. Acestea vor fi depuse la
secretariat, datate si semnate, de catre coordonatorul stiintific al lucrarii/proiectului de
absolvire/licenta/diploma si disertatie. Existenta raportului de similitudini, cu respectarea
procentului maxim de similitudini stabilit, la dosarul candidatului constituie conditie
obligatorie pentru inscrierea la examenul de finalizare a studiilor.

Coordonatorul stiintific al lucrarii de licentd/disertatie poate face mentiuni in referatul
de apreciere cu privire la procentul de similitudini, raportat la elemente care pot influenta in
mod eronat acest procent (de. ex. textele din actele normative, similitudini cu textul spetei in
baza careia s-a realizat studiul de caz practic, etc. )

Procentul maxim de similitudini acceptat pentru lucrarile de absolvire,
licentd/diploma si disertatie la nivelul Universitatii din Craiova este 35%.

Rapoartele de similitudini vor fi generate, analizate si interpretate de
coordonatorii stiintifici ai lucrarilor de absolvire, licentia/diploma si disertatie. Pentru
buna desfasurare a acestui proces, facultatile pot implica diverse persoane desemnate de
Consiliul facultatii conform modalitatii de desfasurare a examenului de licenta, stabilita de
fiecare facultate si aprobata de Senat.

Autorii lucrarilor de absolvire, licenti/diploma si disertatie rispund pentru
asigurarea originalitatii continutului acestora. Coordonatorii stiintifici ai lucrarilor de
absolvire, licenti/diploma si disertatie au obligatia de diligentd in ceea ce priveste
verificarea conformitatii lucrarilor stiintifice in raport cu cerintele specifice unei creatii
originale. Tn situatia depasirii procentului maxim de similitudine acceptat, studentii au obligatia
refacerii lucrarii.

Pentru Tncadrarea in timp, in calendarul detaliat al examenelor de finalizare a studiilor,
tinand cont de structura anului universitar si de activitatile didactice ale fiecarei facultati, se
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va preciza clar termenul limitd pana la care studentul poate reface lucrarea astfel incat sa
poata participa la sustinerea examenului de finalizare.

Este interzisa cu desavarsire comercializarea de lucrari stiintifice Tn vederea facilitarii
falsificarii de catre cumparator a calitatii de autor al unei lucrari de absolvire, licenta/diploma
sau de disertatie.

IV. Reguli de prezentare si sustinere a lucrarii de licentd/disertatie:

Notarea lucrarii de licentd/disertatie se realizeaza de catre Comisia de Evaluare, pe baza
referatului cadrului didactic coordonator (prezentata in fisa de evaluare anexata la lucrare) si
in urma prezentdrii si Sustinerii lucrarii de catre candidat. Cadrul didactic coordonator va
nsoti candidatul in fata comisiei.

1. Prezentare: in functie de specificul lucrarii, absolventul isi va sustine rezultatele cercetarii
realizate utilizdnd, daca doreste, prezentdri multimedia, prezentare orald, demonstratii
computerizate;

2. Timp maxim de prezentare: 20 minute;

3. Timp alocat intrebarilor: membrii comisiei vor adresa absolventului intrebari referitoare
la subiectul lucrarii de licenta/disertatic, metodologia utilizata, rezultatele obtinute,
interpretarea lor si resursele folosite n documentare. Cadrul didactic coordonator nu va
raspunde la Intrebarile adresate absolventului de catre comisie.

4. Evaluarea lucririi de licenta/disertatie:

Grila de evaluare a lucrarii de catre cadrul didactic coordonator:

1. Continutului lucrarii/cercetarii intreprinse si modul de respectare a regulilor din

capitolul I1. pct. 7: "Continutul lucrarii” - 5 puncte

2. Opinii critice si contributii personale- 3 puncte

3. Modul de structurare a lucrarii de licentd/disertatie 1 punct

4. Stilul de redactare a lucrarii de licenta/disertatie 1 punct

Grila de evaluare a lucrarii de catre membrii comisiei:

1. Continutului lucrarii/cercetdrii intreprinse si modul de respectare a regulilor din

capitolul II. pct. 7: ”Continutul lucrarii” - 4 puncte

2. Opinii critice si contributii personale - 2 puncte

3. Prezentarea lucrarii si raspuns la Intrebari - 4 puncte

Prezentul Ghid a fost discutat si aprobat in sedinta Consiliului Facultatii din data de
16.11.2010, a fost revizuit in sedinta Consiliului Facultatii din data de 29.11.2013, actualizat
in sedinta Consiliului Facultatii din data de 12.05.2016 si a celei din 29.05.2017. Prezenta
forma a fost aprobata in sedinta Consiliului Facultatii de Drept din 11.04.2024.

Decan,

Prof.univ.dr. Edmond-Gabriel OLTEANU
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UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
FACULTATEA DE DREPT
SPECIALIZAREA (se completeaza specializarea absolvita)

ANEXA 1

LUCRARE DE LICENTA/DISERTATIE

Coordonator stiintific,

Titlul academic Prenume Nume

Absolvent,
Nume Prenume
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UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
FACULTATEA DE DREPT
SPECIALIZAREA (se completeaza specializarea absolvita)

TITLUL LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE

Coordonator stiintific,

Titlul academic Prenume Nume

Luna, Anul .....

Absolvent,
Nume Prenume
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ANEXA 2
UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
FACULTATEA DE DREPT

DECLARATIE

Subsemnatul, ,
Absolvent/a a programului de licenta/master
Facultatea ,
Universitatea ,
declar prin prezenta ca lucrarea de licentd/disertatie cu titlul

este scrisa de mine si nu a mai fost prezentatd niciodatd la o alta specializare, facultate sau
institutie de invatamant superior din tara sau strdindtate. De asemenea, declar cd studiul
doctrinei prezentat in lucrare este rezultatul propriei mele activitati, iar sursele de informare

consultate sunt indicate in lucrare.

Craiova,

Data

Absolvent,

(Nume, Initiala, Prenume, Semnatura in original)
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