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Ne %90/29.06.201%

GHID DE ELABORARE
A LUCRARII DE LICENTA SI DISERTATIE

Documente relevante:

1. Legea educatiei nationale nr. 1 din 5 ianuarie 2011, cu modificarile ulterioare;

2. Legea nr.288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completérile ulterioare;

3. Hotédrarea Guvernului nr.404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare
de masterat, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordinul nr. 3098/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a
examenelor de licentd/diploma si disertatie;

5. Regulamentul Universitatii din Craiova privind organizarea si desfasurarea examenelor de
finalizare a studiilor;

6. Regulamentul Universitétii din Craiova privind activitatea profesionald a studentilor.

I. Etapele elaborarii lucrarii de licentd/disertatie

1. Alegerea temei/domeniului de cercetare.

2. Contactarea cadrului didactic coordonator.

3. Dupa primirea acceptului din partea cadrului didactic coordonator se va intocmi o cerere ce

va fi Inménata acestuia.

4. Cadrul didactic coordonator stabileste tema analizatd, oferind studentului informatiile

necesare pentru alegerea cazului/cazurilor. Pentru disciplinele ce nu permit acest lucru, se va

avea in vedere o temd ce permite o analiza aplicatd, pe formatul prezentat mai jos.

5. Dupa o prima documentare a studentului, se stabilesc: cazul/cazurile, bibliografia, metodele

de cercetare si schita planului lucrarii de licentd/disertatie.

6. Documentarea in vederea realizarii lucrdrii de licentd/disertatie.

7. Redactarea lucrdrii.

8. Contactarea cadrului didactic coordonator pentru observatii i recomandari.

9. Predarea lucrarii Impreund cu referatul cadrului didactic coordonator la Secretariatul

facultatii.

10. Realizarea prezentarii in vederea sustinerii lucrérii si discutarea acesteia cu cadrul didactic

coordonator.

Atentie!!! Este obligatoriu ca termenele fixate de céitre cadrul didactic coordonator-sé-fie

respectate. ol
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I1. Reguli privind documentarea continutul si redactarea:

1. Coperta — va contine informatiile generale referitoare la candidat, programul de
licentd/master, facultate; forma de prezentare este aratatd in Anexal;

2. Pagina de titlu — forma de prezentare este aritata in Anexa 2;

3. Declaratia pe propria riaspundere — la lucrarea de licentd/disertatic se va atasa o
declaratie pe propria raspundere a absolventului din care sd rezulte cd lucrarea nu este
plagiata. Pentru a se evita plagiatul recomandam sa se respecte regulile prevazute pe site-ul:
http://www.indiana.edu/~wts/pamphlets/plagiarism.shtml, precum si cele prevazute in Codul
de etica universitard al Universitafii din Craiova, care poate fi consultat la adresa:
http://www.ucv.ro/pdf/invatamant/management/regulamente/Regulamente_personal/Co
d_etica.pdf. Declaratia va fi semnata in original. Continutul declaratiei este indicat in Anexa
3.

4. Cuprinsul - trebuie s contina titlurile tuturor capitolelor, subcapitolelor;

5.Introducerea va contine o prezentare a importantei §i a relevantei cazului analizat,
obiectivele generale ale lucrarii, expunerea pe scurt a continutului lucrérii;

6. Capitolele si subcapitolele — vor fi numerotate de reguld cu cifre arabe; fiecare capitol
poate contine in final o sectiune de concluzii.

7. Continutul lucririi:

Se realizeaza un studiu de caz, cu analiza si prezentarea:

1. situatiei de fapt;

2. situatiei juridice in cazul analizat, a problemei de drept si a normelor juridice aplicabile;

3. a) opiniilor juridice ale doctrinei si practicii in domeniul respectiv, avandu-se in vedere
jurisprudenta Curtii Constitutionale, a Inaltei Curti de Casatie si Justitie, a Curtii Europene a
Drepturilor Omului si a Curtii de Justitie a Uniunii Europene;

b) pozitiei doctrinei privind problema de drept;

c) aspectelor de drept comparat;

4. posibilelor opinii personale critice si concluzii privitoare la: identificarea normei de drept
aplicabile situatiei de fapt, interpretarea acesteia si aplicarea sa (e obligatorie prezentarea
opiniei personale).

Prezentarea | Se prezintd, in sintezd, starea de fapt.

starii de | Nu se acceptd preluarea, nici prin citare, a textelor din hotérdrile
fapt judecitoresti pronuntate in cazul respectiv. Se realizeazd esentializarea
elementelor care au condus la crearea situatiei juridice.

Total sectiune: 1200 de cuvinte.

Analiza Se prezintd, aspectele juridice ale cazului, analizdnd textele de lege
aspectelor | incidente, inclusiv de drept procesual.

juridice ale | Sectiunea se incheie cu esentializarea problemei juridice in 200 de cuvinte.
cazului Total sectiune: 4000 de cuvinte.

Prezentarea | Sunt prezentate opiniile din doctrind, roména si strdind, incidente in ca 1
cunoasterii | precum si solutii jurisprudentiale in cazuri asemanatoare sau identice. »q’/
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in domeniu | ge vor respecta prevederile art. 33 alin. lit. B ale Legii nr. 8/1996 (Sunt
permise, fard consimtdmantul autorului si fard plata vreunei remuneratii,
urmatoarele utilizéri ale unei opere aduse anterior la cunostintd publica, cu
conditia ca acestea sd fie conforme bunelor uzante, s4 nu contravini
exploatdrii normale a operei si s nu il prejudicieze pe autor sau pe titularii
drepturilor de utilizare (...) :

b) utilizarea de scurte citate dintr-o operd, in scop de analizd, comentariu sau
criticd ori cu titlu de exemplificare, in masura in care folosirea lor justifica
intinderea citatului;)

Total sectiune: 8000 de cuvinte

Opinii Sunt prezentate opinii personale cu privire la: aspectele juridice ale cazului,
critice la solutiile instantelor precum si cu privire la stadiul cunoasterii in domeniu.
personale, | Total sectiune: 3200 de cuvinte

concluzii

8. Anexele — pot fi introduse intr-o secfiune separatd, care nu se numeroteazd. Referirea la
Anexe trebuie facuta in textul lucrarii.

9. Bibliografie — va contine lista tuturor surselor de informare utilizate pentru redactarea
lucrérii de disertatie. Bibliografia nu se va numerota drept capitol.

10. Lucrarea de licenta/disertatie se va realiza intr-unul/doua exemplare, unul se va depune
la secretariatul facultatii si unul la cadrul didactic coordonator al lucrdrii, dacd acesta doreste
format tiparit. Exemplarul depus la secretariatul facultatii va contine, in mod obligatoriu, fisa
de evaluare realizatd de cadrul didactic coordonator al lucrarii.

11. Lucrarea de licentii/disertatie se va depune in perioada afisatd, depasirea termenului
anuntat ducénd la suspendarea dreptului de susfinere a lucrdrii in sesiunea respectiva.

12. Tehnoredactarea lucririi de licenta

Formatul Intregii lucriri este A4, si va contine, in total,16 400 de cuvinte.

Se vor respecta urméatoarele reguli de tehnoredactare:

a. Formatul paginii : Dimensiune: A4, portrait; Margini: sus 2 cm, jos 2 cm, stdnga 3 cm,
dreapta 2 ém;

b. Font — fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea de 14
puncte, utilizind in mod obligatoriu diacriticele specifice limbii roméne (&, s, t, 1, 4);

c. Spatiere Intre randuri - textul va respecta o spatiere intre randuri de 1,5 linii.

d. Alinierea textului - textul din cadrul paragrafelor normale va fi aliniat intre marginile din
stanga si dreapta (justified).

e. Titlul capitolelor — va fi redactat cu font Times New Roman, bold, 18, paragraf aliniat la
centru, spatiere Tnainte 12 pct, spatiere dupa 24 pct;

f. Titlul sectiunilor va fi redactat cu font Times New Roman bold, 16, paragraph aliniat la
centru, spatiere inainte 12 pct, spatiere dupd 12 pct;

incepe numerotarea cu Introducerea.
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h. Antetul paginii — se va insera incepand cu introducerea si va contine titlul
capitolului;

i. Tabele — tabelele se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentiand numarul capitolului, iar cea
de a doua reprezentind numdrul tabelului din capitolul respectiv.

Titlul se mentioneazd deasupra tabelului, centrat.

j. Figuri - figurile se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numaérul capitolului, iar cea
de a doua fiind numarul figurii din capitolul respectiv; fiecare figurd are numar si titlu, care se
mentioneaza sub figurd, centrat.

k. Bibliografia - cuprinde urmatoarele categorii: materiale tiparite (articole, carti si capitole in
carti) si surse electronice (articole si lucrari disponibile on line, siteuri consultate). Aceste
referinte bibliografice se vor insera in ordinea apartiei in text sau alfabetic. Prin insasi natura
sa, orice text stiintific se bazeaza pe o bibliografie bine selectionata si la care trebuie sa existe
trimiteri riguroase. Aceste trimiteri se marcheaza prin citare si prin note de subsol care fac
trimiteri la referintele bibliografice folosite.

Trimiterile bibliografice vor cuprinde pagina/paginile la care se gaseste informatia sau
ideea la care se face trimitere. Preluarea oricdrei idei aparfinind unui autor se precizeaza prin
nota de subsol, fie cad este vorba de un scurt citat, fie ca este vorba de o parafraza (adicd
reformularea ideilor din referintele bibliografice cu propriile cuvinte ale celui care redacteaza
un text). Va fi evitatd reproducerea in extenso a unor pasaje din bibliografie. Atunci cand
aceastd preluare este absolut necesara, in scop de analiza, exemplificare, sau critica, pasajul va
fi pus intre ghilimele.

In cazul cdarfilor: prenumele si numele autorului (cel din urmd cu majuscule), titlul
complet (in italice), editura, locul apariiei, anul aparitiei.

Exemplu: Ton DOGARU, Intretinerea in contextul drepturilor fundamentale, Editura Themis,
Craiova, 2001.

In cazul volumelor editate: prenumele si numele editorului/editorilor (numele cu
majuscule), mentiunea [editor(s)/éditeur/editor] intre ( ), titlul complet (italic), editura, locul
aparitiei, anul aparitiel.

In cazul traducerilor: prénumele si numele autorului (cel din urma cu majuscule),
titlul lucrdrii, consemnarea referintelor la traducere si traducdtor(i) potrivit paginii de titlu,
editura, locul aparitiei, anul aparitiei.

In cazul studiilor in volume editate/coordonate/colective: prenumele si numele
autorului (cel din urmd cu majuscule), titlul complet al studiului (intre ghilimele * 7),
mentiunea [In:], numele editorului/lor, titlul complet al volumului (italic), editura, locul
aparifiei, anul aparitiei, paginile intre care se afla studiul.

In cazul studiilor publicate in reviste: prenumele si numele autorului (cel din urma cu
majuscule), titlul complet al studiului (intre ghilimele * ), numele revistei (in italice),
volumul, numadrul, anul aparitiei, paginile intre care se afla studiul.

In cazul recenziilor: prenumele si numele autorului recenziei (cel di
majuscule), urmat de menfiunea [recenzie la/review of/compte rendu de],
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numele autorului recenzat (cel din urma cu majuscule), titlul lucrdrii recenzate (italice),
editura, locul aparitiei, anul aparitiei, urmate de mentiunea [In: ], apoi numele revistei in care
a aparut recenzia (italic), volumul, numarul, anul aparitiei, paginile intre care se afla recenzia.

III. Reguli de prezentare si sustinere a lucrdarii de licentd/disertafie:

Notarea lucrarii de licenta/disertatie se realizeazd de catre Comisia de Evaluare, pe baza
referatului cadrului didactic coordonator (prezentatd in fisa de evaluare anexata la lucrare) si
in urma prezentérii $i sustinerii lucrérii de cétre candidat. Cadrul didactic coordonator va
insoti candidatul in fata comisiei.

1. Prezentare: in functie de specificul lucrarii, absolventul 1si va sustine rezultatele cercetarii
realizate utilizdnd, dacd doreste, prezentdri multimedia, prezentare orald, demonstratii
computerizate;

2. Timp maxim de prezentare: 20 minute;

3. Timp alocat intrebarilor: membrii comisiei vor adresa absolventului intrebari referitoare
la subiectul lucrdrii de licentd/disertatie, metodologia utilizatd, rezultatele obtinute,
interpretarea lor si resursele folosite in documentare. Cadrul didactic coodonator nu va
raspunde la Intrebarile adresate absolventului de cétre comisie.

4. Evaluarea lucrarii de licenta/disertatie

Grild de evaluare a lucrdrii de cdtre cadrul didactic coordonator:

1. Continutului lucrarii/cercetarii intreprinse si modul de respectare a regulilor din capitolul II.
pct. 7: "Continutul lucrérii” - 5 puncte

2. Opinii critice si contributii personale- 3 puncte
3. Modul de structurare a lucrdrii de licenta/disertatie 1 punct
4. Stilul de redactare a lucrérii de licentd/disertatie 1 punct

Grild de evaluare a lucrdrii de cdtre membrii comisiel

1. Continutului lucrarii/cercetéarii intreprinse i modul de respectare a regulilor din capitolul II.
pet. 7: "Continutul lucrérii” - 4 puncte

2. Opinii critice si contributii personale- 2 puncte

3. Prezentarea lucrdrii §i raspuns la intrebari - 4 puncte
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Prezentul Ghid a fost discutat si aprobat in sedinta Consiliului Facultitii din data de
16.11.2010, a fost revizuit in sedinta Consiliului Facultatii din data de 29.11.2013, actualizat
in sedinta Consiliului Facultatii din data de 12.05.2016. Prezenta formd a fost aprobatd in
sedinta Condiliului Facultétii de Drept din 29.05.2017.
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UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
FACULTATEA DE DREPT
SPECIALIZAREA (se completeaza specializarea absolvita)

LUCRARE DE LICENTA/DISERTATIE

Coordonator stiintific,

Titlul academic Prenume Nume

Absolvent,

Nume Prenume

Anul
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ANEXA 2

UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
FACULTATEA DE DREPT
SPECIALIZAREA (se completeaza specializarea absolvita)

TITLUL LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE

Coordonator stiintific,

Titlul academic Prenume Nume

Absolvent,

Nume Prenume

Anul
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DECLARATIE

Subsemnatul, “Numele si prenumele”, student/masterand la specializarea “Denumirea
programului de licentd/master”, Facultatea de Drept, declar prin prezenta ca lucrarea de
licentd/disertatie cu titlul “Titlul complet al lucrdrii” este scrisd de mine si nu a mai fost
prezentata niciodatd la o altd specializare, facultate sau institutie de invatdmant superior din
tard sau strainatate. De asemenea, declar c@ studiul de literaturd prezentat in lucrare este
rezultatul propriei mele activitéti, iar sursele de informare consultate sunt indicate in lucrare.

Craiova,

Data,

Student/Masterand Nume Prenume

(semnatura n original)
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